Guaternala 29 de septiembre del 2017
Informe No. 001-2017

Llicenciado

MAXIMILIANG ANTONIO ARAUIO ¥ ARALID
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad Guatemala

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo Nimero
2652-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NGmero 729-2017; correspondiente
al periodo del 4 al 30 de Septiembre de 2017, para el cobro de mis honorarios presento
factura de Pequefio Contribuyente, Serie A, No. 000021,

Actividades realizadas:

1 Apoyar en el cumplimiento de los procedimientos para la adquisicién de bienes y
servicios, de conformidad con las diferentes modalidades establecidas en la Ley v
servicios, de Contrataciones del Estado Decreto 57-92 del Congreso de la Republica,
su Reglamento vy sus Reformas.

2. Apovar en el analisis de las facturas de documentacidn de soporte de expedientes
para liquidacion.

3. Apoyar en la verificacién y el cumplimiento de la programacion y ejecucién en
materia de contrataciones del Centro de Costo del Departamento de Apoyo a la
Creacion.

4. Apoyar en la colaboracién con la Seccién de Compras de la Direccién General de las

Artes en el andlisis de las compras que se realicen en coordinacion con el Jefe de la

Secdidn de la Direccidn General de las Artes.

5 ”Apéy'ér ‘todas las actividades requeridas por la lefatura del Departamento de
Apoyo a la Creacion. | o

6. Otras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos:

L

Se apoy0 al seguimiento de cotizaciones pendientes.

Se apoyd al seguimiento de expedientes con inconvenientes diferentes para su
liquidacion.

Se apoyd en elaboracion de reporte de compromisos.

Se apoyo en la verificacion de procesos de expedientes en la Seccién de Compras.
Se apoyd en la retroalimentacion y ruta critica del reporte de compromisos.

Se apoyé en cotizar suministros para el Departamento de Apoyo a la Creacién.
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Atentamente,

Vo. Bo. —

Ac. Wiliredo Rodgsico Gonzilkz Gaitiy
Jefe del Deplo. Apoyo a la reacion
Direccién General de las Artes
“inisterio de Cultura y Deportes



